Arbejdsgang vedr. salg af pladser (bostøtte over 10 timer pr. uge) til eksterne kommuner
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Formål
· Ensartet, enkel og sikker behandling af henvendelser fra andre kommuner vedr. køb af pladser i
Hjørring Kommunes botilbud
· At de parter (køberkommunen, administrativ medarbejder, afdelingsleder for udfører og
økonomisk konsulent), som skal samarbejde omkring pladssalg/køb inddrages på rette tid og til
rette opgave
· At socialfaglig udviklingskonsulent inddrages ved behov for faglig sparring i forhold til
matchning etc.

Al dokumentation vedr. salg af plads/bolig sker i SBSYS. 

Målgruppe
· Borgere bosiddende i andre kommuner, som ønsker plads i et af Hjørring Kommunes botilbud indenfor Handicapområdet.

Disse borgere har sagsbehandler i deres hjemkommune – IKKE i Hjørring Kommune. Udfører-myndighedssamarbejdet omkring borgerforløbet foregår mellem botilbuddet og borgerens
sagsbehandler i hjemkommunen.

	Område/Emne
	Arbejdsgang
	Bemærkninger
	Ansvarlig

	Henvendelse fra anden kommune vedr. bostøtte over 10 timer
	
	 
	

	Henvendelse fra anden kommune til Bostøtteleder
	Leder aftaler besøg/samtale. 
I tilfælde af matchning bevilliger leder en plads. 

Leder orienterer områdeleder via mail. 

	
	Leder af bostøtte

	Sender relevante oplysninger til adm. medarbejder
	Der sendes relevante oplysninger på ansøgningsskema til adm. Medarbejder Heidi Falk Lønborg
Mail: heidi.falk.loenborg@hjoerring.dk Tlf. 7233 5003
Adm. medarbejder arkiverer i SBSYS

	
	Leder af bostøtte 

	Udarbejdelse af betalingsaftale
	Betalingsaftalen udarbejdes af adm. medarbejder Heidi Falk Lønborg efter aftale med leder af dagtilbud. 

	
	Adm. medarbejder

	Betalingsaftale og ansøgningsskema sendes til økonomi
	Betalingsaftale
udfærdiges på baggrund
af:
· Borgers navn
· Cpr.nr
· Det konkrete tilbud
· Evt. særlige aftaler
Og sendes til
· Køberkommunen
· Fælles postkasse Mail: sundhed-aeldre-handicap-oekonomi@hjoerring.dk 
· Aktuelle bostøtte tilbud 

Adm. medarbejder Heidi Lønborg Falk journaliserer betalingsaftale mv. i SBSys

	









Økonomi registrerer i AS2007 og sender regningen
	Adm. medarbejder









Økonomi medarbejder 

	Ophør/fraflytning
	 
	
	

	Hvis borgeren stopper
med at benytte tilbuddet
(inkl. Fraflytning/død)
	Leder af bostøtte orienterer:
· Fælles postkasse Mail: sundhed-aeldre-handicap-oekonomi@hjoerring.dk
· Adm. medarbejder Heidi Lønborg Falk

	Økonomi stopper opkrævning
af betaling fra
køberkommunen

adm. medarbejder afslutter sagen
i SBSys
	Leder af bostøtte



*Hvis der skal ske ændringer i støtteniveauet, følges arbejdsgangen på ny.  
Side 2 af 2

image1.png




